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	ĐƠN ĐỀ NGHỊ TÀI TRỢ 

Trang bìa




Cách làm đơn đề nghị tài trợ

Vui lòng điền vào mẫu này. Những bản đề nghị chưa điền đầy đủ sẽ không được xem xét. Đảm bảo là bạn đã đọc kỹ những yêu cầu và hướng dẫn trong hai trang sau trước khi điền mẫu này. Những bản đề nghị điền đầy đủ có thể gửi bằng email (khuyến khích) hoặc bằng bưu điện đến:

Trung tâm Hỗ trợ Phát triển Cộng đồng LIN 

71-73-75 Hai Bà Trưng, lầu 6, Quận 1, HCMC

Email: info@LINvn.org 

Điện thoại: 848.3824.6091

Phần I – Thông tin tổ chức của bạn 

1. Tên tổ chức:
 

2. Năm thành lập:


3. Số đăng ký thành lập, nếu có:


4. Địa chỉ: 


5. Số điện thoại.:


6. Website:


7. Họat động chính của tổ chức (tối đa 100 từ):

	


8. Tổ chức bạn đã từng nhận tài trợ từ LIN chưa? Có/ Chưa
 Phần II – Thông tin liên lạc 

1. Tên người điền mẫu này: 


2. Chức danh trong tổ chức: 


3. Điện thoại liên lạc ban ngày.: 


4. Di động:


5. Email: 


Phần III – Dự án của bạn 

1. Mô tả cụ thể dự án bạn đang đề nghị tài trợ (tối đa 50 từ):

	


2. Mô tả (các) mục đích của dự án??

	


3. Mô tả số lượng và người hưởng lợi nhắm đến:

4. Địa bàn dự án: 

Quận/ huyện………………………………Thành phố / Tỉnh


Ngân sách:
5. Tổng ngân sách dự kiến: 

6. Vui lòng mô tả ngân sách chi tiết các chi phí của dự án này (trong khung trống dưới đây hoặc đính kèm theo mẫu này):

	


7. Số tiền yêu cầu LIN tài trợ (Tối đa = 27,000,000 VND): VND

8. Tổ chức bạn đóng góp gì vào dự án này? 

VND


Hỗ trợ khác: 


9. Bạn còn đề nghị tài trợ từ nơi nào khác và những nguồn nào đã chấp nhận tài trợ cho dự án này? (Chú ý: Người  đề nghị đang xin tài trợ từ nhiều nơi khác nhau sẽ được ưu tiên)
	


Lịch tiến hành
10. Ngày bắt đầu dự án:


11. Ngày hoàn tất dự án: 


Phần IV – thông tin khác
12. Bạn biết chương trình này từ đâu? 
Báo chí…………… Internet………… Email……………... Bạn bè……………...

Những nguồn khác (vui lòng ghi rõ từ nguồn nào) 

13. Bạn muốn chúng tôi chia sẻ những thông tin của bạn cho các nhà tài trợ tiềm năng của chúng tôi? CÓ/ KHÔNG
14. Bạn có đọc phần hướng dẫn tài trợ của chúng tôi? CÓ/ KHÔNG
15. Bạn có hiểu những yêu cầu về báo cáo sao cho hồ sơ tài trợ của bạn thành công? CÓ/ KHÔNG
16. Vui lòng liệt kê các tài liệu đính kèm (như mô tả chi tiết dự án, kế họach hành động, phân bổ ngân sách, ảnh chụp, và/hoặc những tài liệu bổ sung khác)
Hướng dẫn làm bản đề nghị
1. Để đạt yêu cầu tài trợ, mẫu đề nghị tài trợ cần được điền đầy đủ.
2. LIN khuyến khích người đề nghị trang trải chi phí hành chính liên quan đến điều hành dự án và quản lý và/hoặc kết hợp đề nghị tài trợ từ các nguồn khác bên ngoài. 

3. Các đề nghị tài trợ được chấp nhận và được khảo sát ít nhất  ba lần mỗi năm. 

4. Để nộp đơn đề nghị, gửi email (khuyến khích) hay đường bưu điện về:

Trung tâm Hỗ trợ Phát triển Cộng đồng LIN 

71-73-75 Hai Bà Trưng, lầu 6, Quận 1, HCMC

Email: info@LINvn.org 

Điện thoại: 848.3824.6091

5. Bạn sẽ nhận được thư xác nhận đơn đề nghị của bạn đã được nhận trong vòng năm năm ngày làm việc. 

Application Review Process

1. Nhân viên của LIN sẽ  xem xét những hồ sơ đề nghị xem đã đầy đủ và phù hợp chưa. 

2. Những hồ sơ đầy đủ và phù hợp sẽ được chuyển đến ủy ban khảo sát. (chú ý: LIN tài trợ cho các tổ chức phi lợi nhuận và các nhóm tình nguyện làm việc tại TP Hồ Chí Minh và các vùng lân cận. Các dự án giúp hội nhập các nhóm và cộng đồng ngoài lề về mặt địa lý, dân tộc, tuổi tác, khuyết tật, gia cảnh, nghèo đói hay giới tính được ưu tiên) 

3. Một ủy ban lượng giá sẽ xem xét các đề nghị phù hợp và có quyết định cuối cùng, dựa vào các ưu tiên tài trợ và các nguồn tài chính sẵn có.
4. Các dự án thành công sẽ được công bố vào cuối ………….. và phải được hoàn tất trước…………..
Người được chọn tài trợ 

1. Những người được chọn tài trợ được yêu cầu ký thỏa thuận tài trợ với LIN.
2. Người nhận tài trợ phải báo cáo cho LIN về quá trình của dự án (các đầu ra) mỗi 6 tháng hoặc khi kết thúc dự án (tùy thời gian dự án). Những thông tin cập nhật bổ sung, bản tin và/hoặc hình ảnh kỹ thuật số là rất hoan nghênh.
3. Những tài trợ của LIN cần được đề cập trong các báo cáo thường niên, trong báo cáo tài chính và những văn bản bản thích hợp khác. 

4. LIN có thể thăm thực địa hàng năm và hoan nghênh sự hợp tác của bạn.  

Lượng giá tài trợ
· Những đề nghị tài trợ phải từ cộng đồng và các nhóm tình nguyện có mục đích từ thiện và không vì lợi nhuận. 
· Cam kết về tạo bình đẳng cơ hội phải được chứng minh. 

· Nếu cần thiết, sẵn sàng chia xẻ học hỏi với các tổ chức khác. 
· Những đề nghị tài trợ nhiều phía có thể cần thiết dù là những dự án độc lập. 

· Các dự án phải được hòan thành trong vòng một năm kể từ ngày bắt đầu. 

· Cam kết làm việc trên tinh thần xây dựng quan hệ đối tác với các tổ chức khác cần được chứng tỏ. 

· Các bản đề nghị dự án cần rõ ràng, chi tiết, chi phí thực tế và tiến độ rõ ràng. 

· Các tài trợ có giá trị trong khoảng từ 1,800,000 VNĐ đến 27,000,000 VNĐ.
· Dù vậy, hoặc ngoài khỏan tài trợ, LIN có thể hỗ trợ chuyên môn từ thành viên hội đồng, tình nguyện viên hoặc nhân viên. (tất nhiên là những người yêu cầu tài trợ quyết định có chấp nhận đề nghị hỗ trợ hay không).
· LIN không tài trợ các yêu cầu có mục đích sau:              

· Không có mục đích từ thiện 

· Tài trợ các sự kiện gây quỹ 

· Các chi phí điều hành (bao gồm lương) 
· Những công việc đã được thay thế 

· Cá nhân
· Đi ra nước ngoài
· Thúc đẩy các họat động tôn giáo 

· Thể thao mà không có yếu tố từ thiện
· Các hoạt động chính trị. 
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