TÀI LIỆU ĐÍNH KÈM 1 - HƯỚNG DẪN LẬP KẾ HOẠCH ĐÁNH GIÁ KẾT QUẢ (VÍ DỤ)
Tên NPO___Tổ chức “Trẻ học đọc”_______________________ 
 Chương trình được đánh giá______Chương trình dạy đọc______________________________
BƯỚC 1—MÔ TẢ CHƯƠNG TRÌNH 
	Mô tả tóm tắt chương trình được đánh giá. Ví dụ các thông tin cần cung cấp: Chương trình về lĩnh vực gì, bắt đầu từ bao giờ, ngân sách là bao nhiêu, nhân sự như thế nào (nhân viên được trả lương và tình nguyện viên), đối tượng thụ hưởng là ai và có bao nhiêu đối tượng thụ hưởng từ chương trình?


	Chương trình dạy đọc cho trẻ em từ 5-8 tuổi trên địa bàn Tp. HCM. Chương trình bắt đầu từ năm 2013, với ngân sách là 50.000.000 đồng. Nhân sự chương trình gồm có 3 nhân viên được trả lương và 15 tình nguyện viên. Chương trình dạy học cho 100 trẻ em. Chương trình đã có thoả thuận với 2 trường tiểu học trong việc giảng dạy chương trình này.



BƯỚC 2—XÁC ĐỊNH KHUNG THỜI GIAN
Khung thời gian cho việc đánh giá (Thực hiện đánh giá với thời gian thực hiện chương trình là bao lâu?)  __x___Ngắn hạn (1-2 năm) ____Trung hạn (3-4 năm) ___Dài hạn (5 năm trở lên)   Thời gian thực hiện______Từ tháng Một 2013 đến hết tháng Mười Hai 2014
BƯỚC 3—XÁC ĐỊNH KẾT QUẢ VÀ CÁC CHỈ SỐ KẾT QUẢ ĐẦU RA 
	Kết quả tác động của chương trình (Kết quả tác động của chương trình là những thay đổi chúng ta mong muốn mang lại cho cộng đồng mà chúng ta hỗ trợ)
	Chỉ số đầu ra (Cách đo lường kết quả tác động chương trình)

	1. Những trẻ em tham gia chương trình sẽ được học đọc.
	Tỉ lệ trẻ em được học 10 tiết học trở lên và vượt qua đợt kiểm tra đọc. (Mục tiêu là 80% học sinh được học ít nhất 10 tiết vượt qua đợt kiểm tra.)

	2. 
	

	3. 
	

	4. 
	


BƯỚC 4—XÁC ĐỊNH NHỮNG CÂU HỎI KHÁC CẦN ĐẶT RA ĐỐI VỚI TÁC ĐỘNG CỦA CHƯƠNG TRÌNH 
	1. Bé trai hay bé gái đạt điển số cao hơn trong đợt kiểm tra khả năng đọc? (Hay nói theo cách khác, chương trình dạy có hiệu quả hơn đối với bé trai hay bé gái, hay có hiệu quả như nhau đối với cả bé trai và bé gái?)

	2. Có mối liên hệ nào giữa giáo viên và kết quả tác động kiểm tra hay không? (Hay nói cách khác, có phải một số giáo viên giảng dạy hiệu quả hơn so với một số giáo viên khác hay không?)



BƯỚC 5—LIỆT KÊ CÁC DỮ LIỆU CẦN THIẾT CHO KẾT QUả QUÁ TRÌNH TIẾN HÀNH ĐÁNH GIÁ 
	DỮ LIỆU CẦN THIẾT
	NGUỒN DỮ LIỆU
	CÁC YẾU TỐ DỮ LIỆU CẦN THU THẬP

	Kết quả tác động kiểm tra khả năng đọc của những trẻ em được tham gia học trong chương trình.
	Báo cáo về kết quả tác động kiểm tra


	Tên các học sinh tham dự đợt kiểm tra khả năng đọc.
Điểm số của bài kiểm tra.

	Số tiết học mỗi trẻ tham dự đợt kiểm tra được học.
	Báo cáo về các tiết học do giáo viên tình nguyện thực hiện.
	Tên học sinh tham gia mỗi tiết học 
Số tiết học mỗi trẻ được học.

	Giới tính của những trẻ tham dự đợt kiểm tra khả năng đọc.
	Đơn đăng kí tham dự chương trình học 
	Giới tính trẻ là nam hay nữ

	Tên giáo viên dạy mỗi trẻ tham dự đợt kiểm tra khả năng đọc.
	Báo cáo về các tiết học do giáo viên tình nguyện thực hiện.
	Tên giáo viên tương ứng với mỗi học sinh 



BƯỚC 6—PHÂN CÔNG KHUNG THỜI GIAN VÀ TRÁCH NHIỆM TIẾN HÀNH ĐÁNH GIÁ 
	HOẠT ĐỘNG
	PHÂN CÔNG CHO
	NGÀY BẮT ĐẦU
	NGÀY KẾT THÚC

	Thu thập tất cả những dữ liệu cần thiết để thực hiện đánh giá 
	Mai
	1 tháng Ba
	30 tháng Ba

	Nhập tất cả những dữ liệu đó vào bảng Excel 
	Mai
	1 tháng Tư
	7 tháng Tư

	Phân tích dữ liệu và chuẩn bị báo cáo sơ bộ về các phát hiện 
	Lan
	8 tháng Tư
	20 tháng Tư

	Rà soát các phát hiện ban đầu. Kiểm tra tính chính xác và đảm bảo tất cả các câu hỏi đánh giá đều đã được trả lời 
	Lan, Mai và Đức
	21 tháng Tư
	25 tháng Tư

	Chuẩn bị bản báo cáo cuối cùng
	Lan
	1 tháng Năm
	15 tháng Năm

	Gửi báo cáo đánh giá cho các nhân viên, tình nguyện viên, đối tượng thụ hưởng và một số thành viên cộng đồng 
	Đức
	16 tháng Năm
	20 tháng Năm



